                                           บันทึกขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง
           มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

ส่วนราชการ ...............................................………………………………………………………………………..

วันที่  ..................... เดือน  .....................................................พ.ศ......................
เรียน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ……………………………………………………..………………………………………………………….

ตำแหน่ง……..………………………………………………………………….……….ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏสกลนคร ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้

๑.ไปราชการที่…………………………………………………………………………………………………………………………..…………….


๒.ความจำเป็นเพื่อ………………………………………………………………………….………………………………………….……………


๓.ระยะทางไป - กลับ ประมาณ………………………………………………………………………กิโลเมตร

๔.จำนวนผู้ร่วมเดินทาง……………………………คน

๕.ผู้ควบคุมการใช้รถ/ผู้รับผิดชอบ……………………………………………………………….…………………………….……………


๖.จุดให้ไปรับ…………………………………………………………………………………………………………………………………………...


๗.กำหนดออกเดินทาง เวลา………………………..น. วันที่……………………………………..……………………………………...


๘.กำหนดกลับ เวลา………………………………..น. วันที่……………………………………………………………………………………


๙.ใช้งบประมาณของคณะ / สำนัก / ศูนย์……………………………………………………………………………………………..….







(ลงชื่อ)…………………………………………………………….ผู้ขออนุญาตใช้รถ






       (……………………………………………..……………..)
๑.บันทึกหัวหน้าฝ่ายยานพาหนะ                     
          ๒.  (   อนุญาต

(   ใช้รถยนต์……………………………                                   (  ไม่อนุญาต เพราะ…………………………………


       เลขทะเบียน……………………………………………………
      (   ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี

       พนักงานขับรถ………………………………..………………
      (   อธิการบดี / ผู้ได้รับมอบหมาย
           (  รถไม่ว่าง
     (ลงชื่อ)……………………………….……………….……    



(ลงชื่อ)……………….…………………………………

   (..................................................)                  

        (…………….………………………….……..)
        หัวหน้าหน่วยยานพาหนะ             
บันทึกเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย

เวลาออก…………………………………น.               
 (ลงชื่อ)…………………………………………..…………………      เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย                   



                  (………………………………………………………………)                       

