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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
.......................................................  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ที่  ศธ  0542.07/




วันที่  ........................................
เรื่อง
ขอความอนุเคราะห์ใช้สถานที่ /  ครุภัณฑ์
เรียน
หัวหน้าสำนักงานคณบดี


ด้วย.................................................................................มีความประสงค์จะขอใช้สถานที่/ครุภัณฑ์  จำนวน....................  รายการ  คือ
1.  ..........................................................................  2.  ..................................................................................
3.  .........................................................................   4.  ...................................................................................
 เพื่อ..................................................................................................................................................................  
ในวันที่  .......  เดือน  ................  พ.ศ.  .........เวลา  ..................  น. 
ทั้งนี้ในระหว่างที่ข้าพเจ้าใช้สถานที่ /ครุภัณฑ์  หากเกิดปัญหาการชำรุดเสียหายหรือสูญเสีย
ข้าพเจ้าจะขอรับผิดชอบซ่อมแซมและชดใช้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







(................................................)






............................................................................  
ผู้ตรวจสอบ
(       )  มี/ว่าง
(       )  ไม่มี/ไม่ว่างเพราะ  ...........................................................................
   ............................................
(...................................................)
เรียน  
หัวหน้าสำนักงานคณบดี




(  อนุญาต
(  ไม่อนุญาต
       -  เพื่อโปรดพิจารณา

    ......................................



  .........................................

  (นางสาวนภาพร  บุญเรือง)



    (นายสมบัติ  บุญกอง)
      ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานบริหารทั่วไป



   หัวหน้าสำนักงานคณบดี
