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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  สำนักงานคณบดี  งาน/สาขาวิชา/หน่วยงาน....................................  โทร.(ID) ๕๐๒
ที่  ศธ  ๐๕๔๒.๐๗/



วันที่






  
เรื่อง
ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ









เรียน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี


ด้วย ................................................................................................................................................................................
............................​..........................................................................................................  ในวันที่ ….………  เดือน  ...................  พ.ศ............ เพื่อให้การจัดทำโครงการเสร็จตามวัตถุประส่ง  ข้าพเจ้า .........................................................   ตำแหน่ง ...................................................
จึงขออนุมัติให้คณะบุคคลของหน่วยงานปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  ตั้งแต่วันที่ ........  เดือน ..................  พ.ศ...........
ถึงวันที่ ……….. เดือน ....................  พ.ศ………..    จำนวน ........... คน  ดังมีรายชื่อต่อไปนี้


๑.  (ลงชื่อ-สกุล)...................................................................................ตำแหน่ง................................................................
๒.  (ลงชื่อ-สกุล)................. .................................................................ตำแหน่ง...............................................................
๓.  (ลงชื่อ-สกุล)................. .................................................................ตำแหน่ง...............................................................    
๔.  (ลงชื่อ-สกุล)................. .................................................................ตำแหน่ง...............................................................    
๕.  (ลงชื่อ-สกุล)................. .................................................................ตำแหน่ง...............................................................        
โดยมีสิทธิ์เบิกค่าทำการนอกเวลาราชการได้ในวันที่ปฏิบัติงานจริง จาก งบประมาณปี ........................   (  ) แผ่นดิน   (  ) เงินรายได้
(  )  อื่นๆ  (ระบุ)………..............................แผนงาน..................................................................  งาน/โครงการ................................................  รหัส  .................................................... หน่วยงาน.....................................................................  และขออนุมัติเบิกเงินจำนวน …………..บาท  ทั้งนี้  ได้แนบหลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนฯ มาพร้อมแล้วนี้ จำนวน……..ฉบับ (..…แผ่น)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ








      ลงชื่อ……………………………………………ผู้ขอ








(………………………………………..)
เห็นควรอนุมัติ


ลงชื่อ  ...............................................  ประธานสาขาวิชา............................................................


         (...........................................)
ตรวจสอบแล้ว  เห็นควร  อนุมัติ
ลงชื่อ.......................................................หัวหน้าสำนักงานคณบดี

              


       (.....................................................)
อนุมัติ
ลงชื่อ.......................................................คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
       



      (......................................................)
