
           บันทึกขอความ 
สวนราชการ..................................................................................................................................................... 

 ที.่.............................................                              วันที.่............เดือน...............................พ.ศ................. 

 เร่ือง   ขออนุญาตใชรถบสัปรับอากาศ  

 เรียน  อธิการบดีมหาวทิยาลัยราชภัฏสกลนคร 

       ขาพเจา ...............................................................ตําแหนง.............................................................. 

 สังกดั................................................................................ หมายเลขโทรศัพท................................................... 

    ขออนุญาตใชรถบสัปรบัอากาศ  ตามรายละเอยีด ดงันี ้

  1. ขอใชบริการเดินทางไป - กลับ จาก...................................................ถึง............................................ 

  2. ผูควบคุมการใชรถ............................................................................................................................ 

  3. จดุที่ใหไปรับ - สง ........................................................................................................................... 

  4. จํานวนวันที่ขอใชบริการ................................... วัน  ตั้งแตวนัที่......................................................... 

      เวลาออกเดินทาง............................................ น. กลับ ถึงวันที่........................................................ 

  5. ขาพเจายินดีรับผิดชอบคาใชจาย เพื่อเปนการสนบัสนุนกจิการของมหาวทิยาลัย  ภายใน   7   วัน  

 หลังจากเดนิทางกลับ  ตามรายละเอียด ดังนี ้

         5.1  คาบริการ                 จํานวนเงิน.................บาท 

               5.1.1  สําหรับบุคคลและหนวยงานราชการภายในมหาวิทยาลัย   4,000     บาท/วัน 

               5.1.2  สําหรับหนวยงานราชการภายนอก                              7,000     บาท/วนั  

        

         5.2  คาทําความสะอาดรถยนต (ครั้งละ ไมเกิน   500   บาท)             จํานวนเงนิ.................บาท 

 

 

         5.3  คาเบี้ยเลีย้งพนกังานขับรถ                                                  จํานวนเงนิ.................บาท 

                5.3.1  พนักงานขับรถ              240    บาท/วัน/คน  

                5.3.2  ผูชวยพนักงานขับรถ       210    บาท/วัน/คน 

         5.4  คาที่พกั พนักงานขับรถ                                                      จํานวนเงนิ.................บาท 

                5.4.1  หองพกัเดี่ยว ไมเกนิ       1,200     บาท/คืน/คน 

                5.4.2  หองพักคู ไมเกิน            800     บาท/คืน/คน 

 

                          รวมเงินทั้งสิ้น........................บาท 

  

 

                                              (ลงชื่อ)......................................................ผูขออนุญาตใชรถ 

                                                      (......................................................) 

      

 หมายเหตุ : โ ปรดแนบคําสั่งไปราชการ โดยระบุช่ือ – สกลุ พนกังานขับรถ ทกุครั้ง        



  

 6.  บันทกึหัวหนาหนวยยานพาหนะ                                            

   (    )  ใชรถปรับอากาศ 

  เลขทะเบียน ............................................................................................ 

  พนักงานขบัรถ   1.................................................................................... 

              2.................................................................................... 

  (    )  รถไมวาง    เนื่องจาก......................................................................      

   

 

      ลงชื่อ.....................................................         

                          (นายสงวน     พรหมพิภกัดิ์)  

                   หัวหนาหนวยยานพาหนะ 

  

 

 7.  ความเห็นผูอํานวยการสํานกังานอธกิารบด ี

  (    )   เหน็ควรใหพนักงานขับรถยนตไปราชการ          

  (    )   อื่น ๆ (โปรดระบุ)................................................................................... 

 

 

             ลงชื่อ.............................................................. 

                                             (นายเกษม  บตุรดี) 

             รกัษาการในตําแหนง 

                                  ผูอํานวยการสํานกังานอธิการบดี 

 

 

 8.  คําสั่งของอธกิารบดี/ผูที่ไดรับมอบหมาย 

  (    )  อนุมัติ และ สําเนาแจงงานทรัพยสนิและรายได 

  (    )  ไมอนุมัต ิ

 

      ลงชื่อ.................................................... 

                        (ผูชวยศาสตราจารย ดร.ชนินท  วะสนีนท) 

      รักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 

 


